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FlieRRtext formatieren

“~Markieren Sie den

,,,,,, - “Text, den Sie
formatieren
mochten.

ISPl denrorat e e Positionieren Sie

VoA dazu den Cursor

S se g o e Rkt vor dem ersten

e toma -l Buchstaben des

Worts, des Satzes
oder der Absatze,
die Sie auswéahlen
mochten.

Halten Sie die
linke Maustaste
gedruckt, wahrend
Sie den Cursor
ziehen, um den
gewilnschten Text
zu markieren.

Wenn Sie ein
einzelnes Wort
markieren
mochten,
doppelklicken Sie
darauf.
“-Klicken Sie auf
o T ot :Schnftart’ um das
Aussehen der
Schrift zu &ndern.

AAAAA

;;f»:u i Text-einfigeny
pree L 2BeveenSednCrsratsnenfren o Es stehen mehrere
e . Formattbermehment Schriftarten zur
s bt e i Auswahl.
denSie-di i llen.q




V :‘Klicken Sie auf
T e T T e 2 AR (w =Schriftgrad, um die
. GrofRe des

: markierten Textes
@&
‘ zu erhéhen oder

Text-einfligeny Zu verringern

1.~ Bewegen-Sie-den-Cursor-auf-einen freien-platz.q
2.5 Fangen'Sie-an-zutippen.

Format-ibernehmen{|
1. Markieren-Sie-den-T it-der-F i di kopi hten.q

2. Klicken Sie-auf-Format-ii i \ieren Sie-den-Text, -auf-

g ollen.q]

“=Klicken Sie auf

| , = .= “gchriftfarbe, um
T, die Farbe des

i T markierten Textes

LLTREO LLU zUu andern.

Text-einfugenq
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1.-Bewegen-Sie-den-Cursor-auf-einen-freien-Platz.9
2.+ Fangen-Sie-an-zu-tippen.q

Format-ibernehmen
1.—Markieren-Sie-den-T¢ it-der-F d kopi hten. 9]
- ds -auf-

2.2 Klick i mat-i g X kieren Si
lie-Formatierung: ollen.q]

—=-Klicken Sie auf

<o “Fett, um den
markierten Text

hervorzuheben.

Sendwgen  Dnerpen  awr e
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Text-einfiigeny

1.-Bewegen-Sie-den-Cursor-auf-einen-freien-Platz.q
2. Fangen-Sie-an-zu-tippen.y

Strg+Umschalt+F

Format-ibernehmen(

1. Markieren-Sie-den-T i pi hten.q]
2. Klicken-Sie-auf-Format-( I d k ie-d -auf-
den-Sie-die-Formatierung: allenq
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‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘ —=Klicken Sie auf
W;Kursiv, um den
markierten Text

kursiv
rext-elnfigent hervorzuheben.
1.-Bewegen-Sie-den-Cursor-auf-einen-freien-Platz.q
2. Fangen-Sie-an-zu-tippen.q) Strg+U mSCh a|t+ K
Format-ibernehmen{|

1. Markieren-Sie-den-T it-der-F i di kopi hten.q
2. Klicken Sie-auf-Format:i i \ieren Sie-den-Text, -auf-

ollen.q]

“=Klicken Sie auf
= =Unterstreichen, um
den markierten

Text auf
- unterschiedliche
Text-einfiigenq
1. —5BEwegen‘-s\e‘den‘gulscr-auf-e\nen‘fre\en-P\atz.ﬂ Art Zu A
o unterstreichen.
1.-Markieren Sie-den-Ti it-der-F d kopi hten. 9]
2. - Klick V, - r!'\at i g ‘markieren-Sie-d  -auf-

dlen Strg+Umschalt+U

“=Wie Ubertrage ich
~formatierte
Textabschnitte?

st

—_— Sie kdnnen eine
Text-einfiigenq|

genrsrEdenCursor-auf-einen freien-Platz.q Formatierung aUCh
e auf eine andere
1 Markieren S denText i pierenmochien.q Stelle Gbertragen.
2. Klicken-Sie-auf-Format-( I d k ie-d -auf-

ollen.q]

Markieren Sie
dazu den Text mit
der Formatierung,
die Sie kopieren
maochten.

Klicken Sie oben
links auf Format
ubertragen.
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~=Markieren Sie
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" Text, auf den Sie
die Formatierung

Text-einfiigen(] kopieren mdchten.

1.~ Bewegen-Sie-den-Cursor-auf-einen freien-platz.q
2.5 Fangen'Sie-an-zutippen.]

Format-ibernehmen{|
1. MarRieTen Sie-den-T kopi hten.q
2. Klicken Sie-auf-Format:i i \ieren Sie-den-Text, -auf-

g ollen.q]

Sobald Sie die
linke Maustaste
loslassen, wird die
Formatierung
Text-einfiigenf] ubertragen.

1 B!
2.+ Fangen Sie-anzutippen.q

Format-iibernehmen

1 i hten.q
2.~Klicl i -ormat-i -ansc i i ,-auf:




